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Gorev Unvanmi: Mevlana Fakiilte Koordinatérii
Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekani, Universite Mevlana Koordinatorliigii
Gorev Devri/Vekalet: Dekan tarafindan belirlenen 6gretim elemant

Sorumluluk Alani: Fakiilte diizeyinde Mevlana Degisim Programi’nin yiiriitiilmesi, 6grenci ve akademik personel
hareketliliginin saglanmasi

Is Birligi Yapilan Birimler: Universite Mevlana Koordinatorliigii, Fakiilte Yonetimi, Boliim Baskanliklar1, Akademik
Personel

Gorev Amaci: Mevlana Fakiilte Koordinatorii, fakiilte diizeyinde Mevlana Degisim Programi kapsaminda 6grenci ve
akademik personel hareketliliginin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamakla sorumludur. Ogrenci ve
akademik personelin program hakkinda bilgilendirilmesi, bagvuru ve kabul siireclerinin diizenlenmesi, akademik tani
nma islemlerinin takibi ve hareketlilik siirecinde gerekli idari destegin saglanmasi koordinatoriin temel gorevleri arasi
ndadir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

* Mevlana Programinin Fakiiltede Koordinasyonu
o Mevlana Programi kapsaminda fakiilte diizeyinde 6grenci ve akademik personel hareketliligi siireg
lerini yonetmek.
o Mevlana Programi'nin fakiilte i¢cindeki faaliyetlerini organize etmek ve siireci takip etmek.
* Bilgi Akist ve Duyurularin Yapilmasi
o Mevlana Programi hakkinda fakiilte 6grencileri ve akademik personele bilgilendirme yapmak.
o Mevlana hareketliligi ile ilgili duyurular1 zamaninda paylagsarak basvuru siireglerini takip etmek.
e Bagvuru ve Se¢im Siire¢lerini Yonetmek
o Mevlana Programina bagvuran Ogrencilerin bagvuru siireclerini yiiriitmek ve segilen 6grencilerin
listelerini hazirlamak.
o Bagvurularin kriterlere uygunlugunu denetlemek ve siirecin seffaf bir bicimde tamamlanmasini sag
lamak.
e ikili Anlagmalarm Takibi ve Giincellenmesi
o Mevlana Programi kapsaminda fakiilte adina yapilan ikili anlasmalan takip etmek ve diizenlemek.
o Yeni anlagmalar yapilmasini tesvik etmek ve mevcut anlagmalarin etkinligini gézden gecirmek.
e Ogrenci Secimi ve Yonlendirme
o Ogrencilerin Mevlana Programi'na bagvuru ve secim siireclerinde aktif rol almak.
o Bagvurusu kabul edilen 6grencilerin gidecekleri iniversitelerle iletisim kurmalarini saglamak ve gerekli
yonlendirmeleri yapmak.
® Ders Esdegerligi ve Akademik Taninma Siireclerini Yiiriitmek
o Mevlana Programi kapsaminda giden ve gelen dgrencilerin ders esdegerlik siireclerini belirlemek.
o Ogrencilerin akademik taninma islemlerini takip etmek ve gerekli belgeleri diizenlemek.
*  Mevlana Programi Ogrencileri ile Ilgili Destek ve Takip Siirecini Ydnetmek
o Mevlana Programi'na katilan 6grencilerin akademik siireglerini izlemek, akademik ve idari konularda
destek saglamak.
o Ogrencilerin hareketlilik siirecinde karsilasabilecekleri sorunlara ¢dziim iiretmek.
e Doniis Sonrasi Taninma ve Transkript Islemlerini Ydnetmek
o Mevlana Programi kapsaminda yurt diginda egitim goren 6grencilerin doniislerinde akademik taninma
islemlerini takip etmek.
o Ogrencilerin ders saydirma siireglerini ydnetmek ve gerekli belgeleri hazirlamak.
e Akademik Personel Hareketliligini Yo6netmek
o Mevlana Programi kapsaminda akademik personelin hareketlilik siirecini takip etmek.
o Gelen akademik personelin fakiiltedeki akademik siire¢lere uyum saglamasina destek olmak.
* Degisim Faaliyetlerinin Izlenmesi ve Geri Bildirim Siirecinin Yiiriitiilmesi
o Mevlana Programi kapsaminda yapilan 6grenci ve akademik personel hareketliliklerini takip ederek
raporlar hazirlamak.
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o Programin etkinligini artirmak amaciyla 6grenci ve akademik personelden geri bildirim almak.

Yetkiler:

Mevlana Programi'na katilan 6grencilerin akademik ve idari siire¢lerini yonetmek.

Ogrenci segim siireglerini koordine etmek ve Mevlana Programi hareketliligini artirmaya yonelik galismalar
yapmak.

Fakiilte diizeyinde Mevlana Programu ile ilgili toplantilar ve bilgilendirme etkinlikleri diizenlemek.

Akademik personel hareketliligini yonetmek ve fakiiltede Mevlana hareketliligini tesvik etmek.
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